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AMTSGERICHT

Du passt die Benutzeroberfläche an deine Bedürfnisse an und 
nimmst wichtige Einstellungen in der Systemsteuerung vor. Um 

den vollen Funktionsumfang eines modernen PC-Arbeitsplatzes 

nutzen zu können, brauchst du eine Netzwerkverbindung - du 
lernst die wichtigsten Netzwerkfunktionen und -einstellungen 

kennen und weißt am Ende auch, wie du dich mit den wichtigsten 
Geräten wie zum Beispiel dem Drucker verbindest und diesen 

nutzt. Am Ende des zweiwöchigen Kurses hast du den PC mit 

Windows als wichtiges Arbeitsmittel für dich erobert.

Kurzbeschreibung:

Zielgruppe:

Diese Weiterbildung ist für viele Zielgruppen aus allen 
Berufsfeldern und Qualifikationen geeignet.

Windows- und PC-Grundlagen
Lernbereich: Grundkompetenzen Computer
Kursdauer: 2 Wochen (Vollzeit), 4 Wochen (Teilzeit)
Relevanz: Wir führen dich fundiert an die wichtigsten 
Funktionen der PC-Bedienung heran: Du lernst, einen PC zu 
gebrauchen, Programme zu starten und Grund-
Bedienungselemente zu nutzen. Du erzeugst eigene 
Dokumente, die du als Dateien in selbst angelegten 
Ordnerstrukturen organisierst.

PC- und Windows-Kenntnisse gelten in den allermeisten Berufen 
und Unternehmen als unverzichtbare Grundqualifikation, die du 
unbedingt mitbringen solltest.

Berufliche Perspektiven:

Kursinhalte:

Themen der Weiterbildung • Windows – erste Schritte
• der Windows-Desktop
• Programme und Dokumente
• Dateien und Ordner verwalten
• der Arbeitsplatz – Ansichtsoptionen
• Systemeinstellungen
• Anzeigeeinstellungen, Taskleiste/Startmenü anpassen
• Netzwerkfunktionen, Drucken etc.


