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AMTSGERICHT

MS Project im Projektmanagement

Lernbereich: Projektmanagement

Kursdauer: 1 Wochen in Vollzeit

Relevanz: Diagramme, Pläne, Berichte und weitere

Funktionen von MS Project im Projektmanagement nutzen.

Zielgruppe:

Es werden keine Vorkenntnisse benötigt. Die Weiterbildung ist

für alle, die in das Thema KI im Projektmanagement einsteigen

wollen. Es empfiehlt sich allerdings, das im Kurs erworbene

Know-how nicht ohne weiteren theoretischen Background zu

nutzen. Wenn du den Quereinstieg planst, empfehlen wir, einen

Kurs in einer Projektmanagementmethode zu besuchen.

Kurzbeschreibung:

In diesem Kurs lernst du das Tool Projektmanagementtool

„MS Project“ von Microsoft kennen. Der Schwerpunkt  liegt

auf dem Aufzeigen der verschiedenen Funktionen und dem

Vorstellen der Benutzeroberfläche. In den Funktionen

enthalten sind unter anderem das Erfassen und Verwalten von

Projektdaten mit Hilfe von Plänen und Diagrammen.

Berufliche Perspektiven:

Die Möglichkeiten nach der Absolvierung der Weiterbildung

sind vielfältig und richten sich danach, wo du dich selbst in

Zukunft siehst und welches Know-how du bereits mitbringst.

Denkbare Berufsbilder sind beispielsweise Projektassistenz,

Projektmanager*in oder Teammanager*in.

Kursinhalte:

Themen der Weiterbildung • Benutzeroberfläche und Konto
• Projektdaten erfassen und verwalten
• Erstellung eines Basisplans
• Kalenderfunktion und Terminplanung
• Gantt-Diagramme und Netzpläne erstellen
• Tabellen und Diagramme formatieren
• Ermittlung des Kritischen Pfads
• Unterteilung des Projekts in Phasen
• Aufwandsabschätzung und Budgetierung
• Berichterstellung
• Projektauswertungen erstellen
• Projektvorlagen
• Schnittstellen zu Office-Produkten
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