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Projektmanagement: Asana –
Verwalten von Projekten & Aufgaben
Lernbereich: Projektmanagement

Kursdauer: 1 Wochen in Vollzeit

Relevanz: Workflows, Prozesse und Aufgaben mit Asana

nach dem Pull-Prinzip managen.

Zielgruppe:

Die Weiterbildung ist so aufgebaut, dass keine Vorkenntnisse

benötigt werden, um das behandelte Tool an sich zu verstehen.

Es empfiehlt sich allerdings, Tools wie Asana im Kontext nicht

ohne theoretischen Background zu nutzen. Wenn du den

Quereinstieg planst, empfehlen wir, Kurse in einer konkreten

Projektmanagementmethode zu besuchen.

Kurzbeschreibung:

In diesem Kurs lernst du das Projektmanagementtool „Asana“

kennen. Der Fokus liegt auf dem Aufzeigen der verschiedenen

Funktionen und dem Vorstellen der Benutzeroberfläche.

Neben einer grundlegenden Einführung in das Tool erfährst

du, wie du team- und fachbereichsübergreifend mit Asana

zusammenarbeitest.

Berufliche Perspektiven:

Die Möglichkeiten nach der Absolvierung der Weiterbildung

sind vielfältig und richten sich danach, wo du dich selbst in

Zukunft siehst und welches Know-how du bereits mitbringst.

Denkbare Berufsbilder sind beispielsweise Projektassistenz,

Projektmanager*in oder Teammanager*in.

Kursinhalte:

Themen der Weiterbildung • Asana-Konto und Profil
• Workflows und Prozesse
• Teams erstellen und verwalten
• Projekte erstellen und Projektaufgaben definieren
• Aufgabenpriorisierung
• Individualisierte Aufgabenboards
• Kollaboration und Kommunikation
• Aktualisierungen in der Inbox
• Dashboarding und Berichte
• Timings bestimmen, überprüfen und anpassen mit der Timeline
• Asana Intelligence – Künstliche Intelligenz (KI) in Asana
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